
มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
คู่มือการยื่นค ารอ้งขอส าเร็จการศกึษาของนกัศึกษาระดบัปรญิญาตรี ที่ reg.ssru.ac.th 

 
1. นักศึกษาเข้าระบบด้วยรหัสผู้ใช้คือ รหัสนักศึกษา และ รหัสผ่านตามท่ีได้ก าหนดไว้ท่ี reg.ssru.ac.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ข้ันตอนการท างาน : 

 
2. การเข้าสู่หน้าจอโปรแกรม 

2.1 ให้ผู้ใช้คลิกเลอืกระบบ “เมนสู ำหรับนกัศึกษำ” 
2.2 เลือกโปรแกรม “ยื่นค ำร้องขอส ำเรจ็กำรศึกษำ” 

 
 
 

1. การย่ืนค าร้องขอส าเร็จการศึกษา 
1.1. โปรแกรมจะแสดงเงื่อนไขและขั้นตอนกำรยื่นค ำร้องขอส ำเร็จกำรศึกษำ 

1.1.1. คลิกเลือก  หน้ำข้อควำม “ข้ำพเจ้ำได้อ่ำนรำยละเอียดและรับทรำบเงื่อนไขดังกล่ำวข้ำงต้นอย่ำง
เข้ำใจ และยอมรับเงื่อนไขทุกประกำรก่อนด ำเนินกำรถัดไป” 

1.1.2. คลิกปุ่ม  เพื่อด ำเนินกำรต่อไป ดังภำพ 



 
 
2.3 โปรแกรมจะแสดงข้อมูลประวัติกำรยื่นค ำร้องขอส ำเรจ็กำรศึกษำ กรณีส ำเรจ็กำรศึกษำแล้ว อำจไม่

พบประวัติกำรยื่นค ำร้อง ใหผู้้ใช้คลิกปุม่                        เพื่อตรวจสอบ แก้ไข ข้อมูลส่วนตัว 
2.3.1 กรณีที่จะยื่นค ำร้องขอส ำเร็จกำรศึกษำผู้ใช้ต้องมีคุณสมบัติ ดังนี ้

- ต้องผ่ำนเกณฑ์มำตรฐำนบัณฑิต 
- ต้องช ำระเงินค่ำลงทะเบียน 
- ต้องมีรปูชุดครุย 



 
 
 
 
 
 



โปรแกรมจะแสดงข้อมลูส่วนตัวของผู้ใช้ ดังภำพ 

 
 
 



2.5 ให้ผู้ใช้คลิกปุ่ม                                           เพื่อตรวจสอบ แก้ไข ข้อมูลที่อยูท่ี่ติดต่อ 
 

 โปรแกรมจะแสดงหน้ำจอให้ตรวจสอบ แก้ไข ข้อมูลที่ติดต่อ ดังภำพ 

 
 
 

 



2.6 หำกผู้ใช้ยังท ำกรอกข้อมูลครบแล้วให้คลิกปุ่ม                เพื่อท ำแบบสอบถำมควำมคิดเห็นกำรใช้
งำนระบบยื่นค ำร้องฯ ดังภำพ 

 



2.7 หำกผู้ใช้ยังท ำกรอกข้อมูลครบแล้วให้คลิกปุ่ม               เพื่อยืนยันกำรยื่นค ำร้องขอส ำเร็จกำรศึกษำ 
ระบบจะแสดงข้อควำมแจง้เตือน ดังภำพ 

 
 

 2.8 ให้ผู้ใช้คลิกปุ่ม “ใช่” เพื่อยืนยันกำรยื่นค ำร้องขอส ำเร็จกำรศึกษำ คลิกปุ่ม “ไม่” เพื่อกลับไปหน้ำจอ
หลัก หำกผู้ใช้งำนคลิกปุ่ม “ใช่” โปรแกรมจะแสดงข้อควำม ดังภำพ 

 
 

 2.9 คลิกปุ่ม “ย้อนกลับ” เพื่อตรวจสอบผลกำรส่งค ำร้องขอส ำเร็จกำรศึกษำ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



โปรแกรมจะแสดงรำยกำรผลกำรส่งค ำร้องขอส ำเรจ็กำรศึกษำ ดังภำพ 

 
  



3. การพิมพ์รายงาน 
3.1 คลิกปุ่ม                     เพื่อพิมพ์รำยงำน”แบบยืนยันกำรสง่ค ำร้องขอส ำเรจ็กำรศึกษำ” ดัง
ภำพ เพื่อเกบ็ไว้เป็นหลักฐำน 
 

 
 


